附件4

中国共产党温州医科大学第一次代表大会


筹备工作日程安排


	主要

阶段
	时间
	具体工作内容
	责任

部门

	前期筹备
	1月-10月
	1. 专题学习、交流、调研；

2. 呈报大会召开请示：上报省委教育工委关于召开中共温州医科大学第一次代表大会的请示；
3. 起草大会相关文件：（1）大会筹备方案（大会召开通知、筹备工作机构组建方案、代表资格审查小组与党费审查小组组建方案）；（2）党代表任期制实施办法（试行）、党代表提案提议工作办法（试行）。
	党办、校办

组织部

	下发大会召开通知等文件
	10月26日-30日
	第一次党委会：审定党代会筹备方案（含筹备工作机构成立方案，召开大会通知，代表资格审查小组、党费审查小组成立方案，严肃换届纪律通知）。
	组织部

	
	
	发文：《关于成立中国共产党温州医科大学第一次代表大会筹备工作领导小组及工作机构的通知》《关于召开中国共产党温州医科大学第一次代表大会的通知》（含代表名额分配，代表产生办法，新一届党委、纪委委员候选人产生办法，筹备工作日程安排）、《关于成立中国共产党温州医科大学第一次代表大会代表资格审查小组、党费审查小组的通知》《关于严肃换届纪律保证换届风清气正的通知》。
	党办、校办

	
	
	1. 召开大会筹备工作动员会，布置筹备工作；

2. 启动大会宣传工作。
	筹备工作

领导小组、宣传组

	主要

阶段
	时间
	具体工作内容
	责任

部门

	“两委”委员候选人第一轮推荐、党代表候选人推选
	11月2日-6日
	“两委”委员候选人第一轮推荐（党代表候选人推选同步）：
1. 召开全校党代会动员大会；

2. 各二级党组织召开支部书记会议，布置推选、推荐工作；各支部召开党员大

会，进行推选、推荐；

3. 各二级党组织汇总推选、推荐情况，报组织组；

4. 组织组汇总“两委”委员候选人第一轮推荐情况，向党委主要领导汇报；

5. 代表资格审查小组对党代表候选人预备人选资格进行审查。
	组织组、

各二级党组织、代表资格审查小组

	“两委”委员候选人第二轮推荐、选举产生党代表
	11月9日-13日
	第二次党委会： 

1. 听取组织组关于“两委”委员候选人第一轮推荐情况汇报，并研究确定“一下”名单；会后以文件形式向省委教育工委进行报告；

2. 代表资格审查小组报告代表候选人预备人选资格审查情况；

3. 审定党代表任期制实施办法（试行）；审定党代表提案提议工作办法（试行）。
	组织组、

秘书组、

代表资格

审查小组



	
	
	“两委”委员候选人第二轮推荐（党代表选举同步）：
1. 批复同意各选举单位代表候选人预备人选；

2. 召开二级党组织负责人会议，部署第二轮推荐及党代表选举工作；

3. 各选举单位召开党员大会（或党员代表大会）选举产生党代表；

4. 根据“一下”名单，各党支部进行“两委”委员候选人第二轮推荐；

5. 各二级党组织汇总选举和推荐结果，报组织组；

6. 组织组汇总“两委”委员候选人第二轮推荐情况，向党委主要领导汇报。
	组织组、

各二级党组织、代表资格审查小组

	
	
	组建代表团、提案征集：根据组建方案组建代表团，确定各代表团召集人；各代表团推选代表团团长、副团长；确定列席代表名单、编制代表名册；印发《关于征集中共温州医科大学第一次代表大会提案工作的通知》。
	秘书组、组织组、提案组、各代表团

	主要

阶段
	时间
	具体工作内容
	责任

部门

	“两委”委员候选人第三轮推荐
	11月16日-20日
	第三次党委会： 

1. 听取组织组关于“两委”委员候选人第二轮推荐情况汇报，并研究确定“二下”名单；会后以文件形式向省委教育工委进行报告；

2. 听取代表资格审查小组《关于代表资格审查的报告（草案）》；

3. 审定各代表团团长、副团长。
	组织组、

代表资格审查小组

	
	
	“两委”委员候选人第三轮推荐：

1. 召开代表团团长会议，部署“两委”委员候选人第三轮推荐工作；

2. 各代表团根据“二下”名单进行第三轮推荐；

3. 各代表团汇总推荐结果，报组织组；

4. 组织组汇总“两委”委员候选人推荐情况，向党委主要领导汇报。
	组织组、
各代表团

	
	
	第四次党委会： 

根据“两委”委员候选人第三轮推荐情况，研究确定“两委”委员候选人预备人选建议名单；会后以文件形式向上级党组织报告“两委”委员候选人第三轮推荐情况及候选人预备人选建议名单。
	组织组

	完成相关文件、方案
	11月20日前
	1. 起草“两委”工作报告；听取、征求意见建议，修改完善；
2. 大会筹备工作报告、代表资格审查报告及党费收缴、使用、管理情况的报告；

大会议程、日程；大会选举办法（草案）；

3. 大会主席团、秘书长建议名单，大会执行主席、预备会议和主席团会议主持人
建议名单，提案审查小组名单（草案）等。
	秘书组、组织组、党费审查小组、代表资格审查小组

	主要

阶段
	时间
	具体工作内容
	责任

部门

	“两委”委员候选人预备人选推荐考察
	11月23日-27日
	省委组织部、省委教育工委考察组来校开展推荐和考察工作：对学校党委书记、副书记，纪委书记候选人预备人选进行会议投票推荐和个别谈话推荐；根据推荐情况，按照干部管理权限，对“两委”委员候选人预备人选进行考察。
	秘书组、

组织组、

会务组

	
	
	第五次党委会： 

1. 根据上级党组织的意见，学校党委研究决定并以文件形式上报关于学校党委、纪委人事安排的请示；
2. 审定“两委”工作报告（草案）、大会选举办法（草案）、党费收缴使用情况报告、大会议程和日程安排（草案）；
3. 审定大会主席团和秘书长人选建议名单，大会执行主席、会议主持人建议名单；审定提案审查小组名单（草案）等。
	秘书组、组织组、党费审查小组

	相关准备工作
	会前完成
	1. 收集整理、分类汇总党代表提案；起草大会提案工作报告；

2. 举行党代表培训；
3. 文件、报告、大会资料等准备：（1）编印大会资料；（2）准备选举相关材料、培训选举工作人员等；

4. 会场布置等会务相关工作。
	大会筹备各工作组

	召开大会
	待定
	工作内容见会议日程安排
	


注：以上工作日程安排根据实际进展情况，可作适当调整。












